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Instrutivo Exames Finais 



FUNDAMENTAÇÃO PEDAGÓGICA 
 

 METODOLOGIA PEDAGÓGICA: Abordagem Comunicativa (vide “MIA”) 

 
 CONCEITO: “Abordagem Espiral”; a língua como um conjunto de eventos comunicativos. 

 
 OBJETIVO: descrever aquilo que se faz através da língua. 

 
 META: proporcionar familiarização, construção e aquisição de habilidades comunicativas; proficiência 
idiomática.  

 

 

HABILIDADES COMUNICATIVAS  
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 



APLICAÇÃO DE EXAMES 
 

HABILIDADES LECTO-ESCRITAS (2 EXAMES): penúltima aula do curso; correspondente à aula n°15.  
 

― Nesta correspondente aula; a ordem de aplicação dos exames deverá ser a seguinte:  
 

a) 1° exame: Exame Final de Produção Escrita.  
 

b) 2° exame: Exame Final de Lecto-compreensão com/sem gramática  

 
HABILIDADES ÁUDIO-ORAIS (2 EXAMES): última aula do curso; correspondente à aula n°16. 

 

― Nesta correspondente aula; a ordem de aplicação dos exames deverá ser a seguinte:  
 

a) 1° exame: Exame Final de Compreensão Auditiva.  
 

b) 2° exame: Exame Final de Produção Oral. 

 

TIPOS DE EXAMES NOS DIFERENTES NÍVEIS  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PONTUAÇÕES    
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EXAME FINAL DE LECTO-COMPREENSÃO  
 

DURAÇÃO DO EXAME: 01h30min.  

 
A CAPA DO EXAME ESTÁ COMPOSTA POR:  
 

 Um quadro onde o professor deverá apontar a respectiva nota do exame e identificar-se.    
 

 Um quadro onde o aluno deverá escrever seu nome, data, código do curso e período.  
 

 Um marco que indica o ciclo do curso com seu respectivo nível.  
 

 Um quadro com instruções para o aluno sobre o respectivo exame.   
 

 Um quadriculado correspondente ao “Quadro de Respostas”. 

 
CORPO DO EXAME ESTÁ ESTRUTURADO DA SEGUINTE FORMA: 
 

 Do nível 01 ao 12: 01 texto para compreensão textual com 10 perguntas de compreensão textual.   

   
FOLHA DE INSTRUÇÕES DO PROFESSOR QUE CONTÉM:  
 

 Um quadro com orientações sobre a aplicação do exame.  
 

 Um quadriculado correspondente ao Gabarito de Respostas. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EXAME FINAL DE GRAMÁTICA  
 

ESTE EXAME ESTÁ INCORPORADO AO EXAME FINAL DE LECTO-COMPREENSÃO.  
 

O CORPO DO EXAME ESTÁ ESTRUTURADO DA SEGUINTE FORMA:  
 

a) Do nível 1 ao 6: 10 perguntas de flexão verbal e 20 (níveis 2 e 3) ou 30 (níveis 1, 4, 5 e 6) 
questões de gramática.  

 

b) Do nível 7 ao 12: não haverá questões explícitas de gramática.   

 
CRITÉRIO PEDAGÓGICO: o exame avalia a correção gramatical normativa que obedece à norma 
culta do idioma (Competência Linguística). A linguagem coloquial é aceita, avaliada ou observada no 
Exame Final de Produção Oral; também conhecido como Colóquio (Competência Sociolinguística).  

 
DISPARIDADES NA GABARITAÇÃO: As únicas respostas aceitas são as que estão estabelecidas no 
Gabarito de Respostas. Caso interprete que uma resposta não esteja correta com o estabelecido no 
Gabarito tome as seguintes medidas, evitando enormes inconvenientes dentro da sala de aula: 

 

1) Não influa sobre a decisão do aluno ou crie polêmicas durante o exame. Deixe que o aluno 
marque o que considerar correto. Contudo, peça-lhe que assinale a questão com um asterisco 
para uma posterior análise ou consulta. 
 

2) Posteriormente, entre em contato com a supervisora pedagógica, a qual tomará as medidas 
correspondentes; como anular a pergunta ou reconsiderá-la.    

 

BIBLIOGRAFIA GRAMATICAL NORMATIVA DO DEPARTAMENTO: 
 
 Celso Cunha, André Hildebrando, Domingos Cegalla, Evanildo Bechara = CADE  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



EXAME FINAL DE COMPREENSÃO AUDITIVA 
 

DURAÇÃO DO EXAME: 30 minutos 

 
A CAPA DO EXAME ESTÁ COMPOSTA POR:  
 

 Um quadro onde o professor deverá apontar a respectiva nota do exame e identificar-se.    
 

 Um quadro onde o aluno deverá escrever seu nome, data, código do curso e período.  
 

 Um marco que indica o ciclo do curso com seu respectivo nível. 
 

 Um quadro com instruções para o aluno sobre o respectivo exame.   
 

 Um quadriculado correspondente ao “Quadro de Respostas”. 

 
O CORPO DO EXAME ESTÁ ESTRUTURADO DA SEGUINTE FORMA: 
 

 Um quadro com instruções gerais para o aluno sobre o respectivo exame. 
 

 Proposta de compreensão auditiva (níveis 01 ao 08: 2 áudios e níveis 09 ao 12: 1 áudio).    

 
FOLHA DE INSTRUÇÕES DO PROFESSOR QUE CONTÉM:  
 

 Um quadro com orientações sobre a aplicação do exame.  
 

 Um quadro com orientações para a aplicação da compreensão auditiva.  
 

 Um quadriculado correspondente ao Gabarito de Respostas. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



EXAME FINAL DE PRODUÇÃO ESCRITA 
 

DURAÇÃO DO EXAME: 01h00min.  

    
A CAPA DO EXAME ESTÁ COMPOSTA POR:  
 

 Um quadro onde o professor deverá apontar a respectiva nota do exame e identificar-se.   
  

 Um quadro onde o aluno deverá escrever seu nome, data, código do curso e período.  
 

 Um marco que indica o ciclo do curso com seu respectivo nível. 

 
O CORPO DO EXAME ESTÁ ESTRUTURADO DA SEGUINTE FORMA: 
 

 Um quadro com instruções gerais para o aluno sobre o respectivo exame. 
 

 Proposta de produção escrita.  
 

 Um quadro onde o aluno deverá indicar obrigatoriamente o número de palavras que produziu.  
 

 Matriz de correção (área reservada ao docente).  

 
FOLHA DE INSTRUÇÕES DO PROFESSOR QUE CONTÉM:  
 

 Um quadro com orientações sobre a aplicação do exame.  
 

 Um quadro com orientações para a correção da respectiva redação.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MATRIZ DE CORREÇÃO PARA A PRODUÇÃO ESCRITA.  
 

 O professor deverá utilizar este quadro para a correção da redação. 
 

 O professor deverá marcar com um “X” o respectivo indicador de avaliação. Isto é de suma 
importância caso haja uma futura revisão do respectivo exame, evitando enormes inconvenientes e 
transtornos.   

 
* Consulte “Correção da Produção Escrita”, disponível em nosso Blog no seguinte link: 

http://deptoportuguescui.wordpress.com/2011/01/24/exame-final-de-producao-escrita-2/ 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

http://deptoportuguescui.wordpress.com/2011/01/24/exame-final-de-producao-escrita-2/


EXAME FINAL DE PRODUÇÃO ORAL 
 

* Consulte “Instrutivo Exame Final Produção Oral (EFPO)”, disponível em nosso Blog no seguinte link: 
http://deptoportuguescui.files.wordpress.com/2011/09/instrutivo-exame-final-de-produc3a7c3a3o-oral-efpo.pdf 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://deptoportuguescui.files.wordpress.com/2011/09/instrutivo-exame-final-de-produc3a7c3a3o-oral-efpo.pdf


PLANILHA DE INGRESSO DE NOTAS 
Habilidades Lecto-Escritas 

                                           Exame Final de Produção Escrita 
 Exame Final de Lecto-compreensão + Gramática 
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PLANILHA DE INGRESSO DE NOTAS 
Habilidades Áudio-Orais 

                                      Exame Final Compreensão Auditiva 
                                               Exame Final de Produção Oral 
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ATA INSTITUCIONAL 
Exame Final de Produção Escrita  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Os alunos autorizados 

institucionalmente para 

prestar o respectivo 

exame  devem assinar 

neste campo 

Identificação 

do tipo de  

Exame Final 



ATA INSTITUCIONAL 
Exame Final de Lecto-comprsão.+ Gramática 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Instruções específicas para cada Exame  
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ATA INSTITUCIONAL 
Exame Final de Compreensão Auditiva  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Os alunos autorizados 

institucionalmente para 

prestar o respectivo 

exame devem assinar 
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Exame Final 



ATA INSTITUCIONAL 
Exame Final de Produção Oral 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Os alunos autorizados 

institucionalmente para 

prestar o respectivo 

exame  devem assinar 

neste campo 

Identificação 

do tipo de  

Exame Final 



FUNCIONÁRIOS ADMINISTRATIVOS 
 

No dia da aplicação dos Exames Finais, certifique-se previamente que o funcionário administrativo tenha 
lhe entregado os respectivos envelopes corretos e completos. Principalmente, durante o período dos 
dois primeiros exames (Produção Escrita e Lecto-compreensão com Gramática).  

 

PROCESSAMENTO DOS RESULTADOS  
 

Todas as notas e/ou resultados acadêmicos relativos à aplicação de todos os Exames Finais serão 
processados pela equipe de coordenação.  

 

RECUPERAÇÃO FINAL (”recuperatorios”) 
 

Se o aluno não atingir o mínimo necessário para a aprovação (soma total: 60 pontos), seja na Habilidade 
Lecto-Escrita ou na Habilidade Áudio-Oral, ele terá que recuperar a respectiva nota em sua totalidade, 
prestando novamente os dois exames correspondentes à Habilidade que não aprovou.  

 

DÚVIDAS E INQUIETAÇÕES  
 

Por obséquio, entrar em contato com sua supervisora pedagógica ou com o coordenador do 
departamento. 

 
COORDENADOR CARLOS PEREIRA 

- Telefone direto coordenação: 5238-3038; celular: 15-6267-8787; residencial: 4231-1268 
 

SUPERVISORA MÔNICA BURGOS 
- Telefone celular: 15-5769-1354; residencial: 4855-7408 
 

SUPERVISORA ELIANE CASTRO 
- Tel. celular: 15-5935-2970; residencial: 4961-0761 

 
 


